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Onsoz

Akademik Yazim Kurallar1 Kitapcigi'nin ilk baskisini Kiirsad Demirutku
ile 2000 yilinda hazirlamistik. O tarihten bu yana hem kitapgigin basili
halini, hem de internet baskisin1 grencilerimizle ve ilgilenen akademis-
yenlerle ticretsiz olarak paylastik. Gelen oneri, elestiri ve geribildirimler
dogrultusunda, Okan Cem Cirakoglu baskanligindaki Giiler Isin, Bahar
Muratoglu ve Pelin Saym’dan olusan bir ekip bu kitapcig: yeniden ele ald1
ve oldukga titiz bir calisma ile gelistirdi. Elinizde tuttugunuz ya da internet
aracilig1 ile temin ettiginiz bu kitapcik asil olarak onlarin tirtintidiir.

ELYADAL 1 goniillii bir calisan1 olan Mete Yaman kapak tasarimini ger-
ceklestirdi ve Zuhal Yeniceri de kelime kelime son diizeltmeleri yapti.
Laboratuvar’in diger tiyeleri de desteklerini her zaman hissettirdiler.

Bu tiir caligmalar kurumsal destekler olmadikca yiiriitiilemezler. Bagkent
Universitesi yonetimi de biitiin diger ¢alismalarimiza gosterdigi destegi,
bu ¢alisma konusunda da bizden esirgemedi.

Laboratuvar adina bu ¢alismanin gerceklesmesine destek olan herkese ¢ok
tesekkiir ederim. Umarim faydalanabileceginiz bir tiriin ortaya ¢tkmustir.

Dogan Kokdemir
Ekim 2004, Ankara
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Akademik Yazim Kurallan Kitap¢igi

Bu kitapgik, dncelikle dersler i¢in gelistirdikleri projeleri ya da hazirladik-
lar1 6devleri yazili olarak sunarken uymalar1 gereken kurallar (standartlar)
hakkinda 6grencileri bilgilendirmek amaciyla hazirlanmistir. Burada yer
alan yazim kurallariyla ilgili bilgiler profesyonel aragtirmacilarin da kulla-
nabilecekleri bir sekilde diizenlenmistir. Ozellikle kullanilan kaynaklarin
yazilmast konusunda siirekli akilda tutulmas: gereken bilgileri kisa bir
bicimde sunarak etkili bir basvuru kaynag1 yaratilmaya calisilmistir. Ya-
zim kurallarinin detaylarina gegmeden once, bir raporun sunumuna ka-
dar gecen siireci kisa basliklar halinde 6zetlemekte yarar vardir. Farkl: bi-
lim dallarimin aragtirma siirecine yaklasimi degisebilir. Ornegin, baz1 bi-
lim dallarinda niceliksel (quantitative; Burns, 2000) yontemler agirlikli
olarak kullanilirken, diger alanlarda niteliksel (qualitative; Berg, 1998) yon-
temler tercih edilmektedir. Baglantili olarak, tiimdengelim ve tiimevarim
yaklasimlari da farkli arastirmacilarin kavrayis ¢abalarimi yonlendirebilir.

Arastirma Siireci

Herhangi bir bilimsel disiplinde arastirma yapmanin temel amaci, o bilim-
sel alanin temel konusu tizerinde bilgi sahibi olmak ve temel kavrayislara
ulasmaktir. Ornegin bir astronomi uzmant igin temel konu evren ve evrenin
yildizlar, gokadalar, vb. bilesenleriyken, bir sosyolog icin bu, toplum, bir
psikolog icin insan davranis ve zihinsel stirecleri olacaktir. Sonugta, biitiin
bilimsel faaliyetlerin amact varolus i¢indeki isleyisler hakkinda bilgi sahibi
olmaktir. Sekil 1’de bir arastirma siireci modeli sunulmustur.

Sekil 1. Bilimsel Arastirma Stireci (Bailey, 1987)
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Yazin (Literature) Taramasi ve Arastirma Probleminin Belirlenmesi

Akademik anlamda yeni bir tiretim ortaya konmadan ¢nce ilk adim,
arastirmacinin belirledigi konu basligi hakkinda baska arastirmacilarin ne-
ler yaptigini gozden gecirmesidir. Bu asama ti¢ nedenden dolay1 6nemli bir
asamadir:

* Calismak istediginiz konu hakkinda genis bir bilgi taban1 olusturmaniza
yardimci olur.

¢ Ozel olarak yapmay1 diisiindiigiiniiz calismanmn daha énceden yapilip
yapimadigmi ogrenerek, gerekirse konunuzda degisiklikler yaparak
6zgiin bir katkida bulunmanizi saglar.

* Raporunuzu hazirlarken zengin bir giris boliimii yazmaniza yardimci o-
lur.

Yazin taramasini gesitli uluslararasi bilimsel indekslerde yapabileceginiz gi-
bi, internet arama motorlariyla da genis ve giincel bilgilere ulasmaniz miim-
kiindiir (Bkz. EK - 1). Her calismanin agik ve net bir sekilde belirlenmis bir
aragtirma problemi/sorusu olmalidir. Bu aragtirma sorusu, gesitli yontem-
lerle sinanabilir hipotezler/denenceler seklinde ifade edilmelidir. Ornegin;
“Ders galisilan ortamin ders basarisina etkisi”ni (arastirma problemi) me-
rak eden bir arastirmaci, “Tek basina bir odas1 olan 6grenciler, kardesleriyle
ayni odada yasayanlara gore daha basarili olacaktir” (hipotez) gibi 6zel bir
beklentiyi sinayabilir.

Elde Edilen Kaynaklarin Okunmasi ve Ozetlenmesi

Yeterli gortilen miktarda kaynaga ulastiktan sonra ikinci asama bu
kaynaklarin okunmasi ve O6zetlenmesidir. Okunan kaynaklar1 6zetle-
mek, okunanlarin akilda kaliciligint ve énemli detaylar1 da atlamamay1
saglayacaktir. Ayrica rapor yazim asamasinda farkli kaynaklardaki bilgileri
birbirleriyle iliskilendirmek gerektiginde, makale, kitap gibi 6zgtin kaynak-
lara tekrar donmeye gerek kalmadan gerekli bilgiye hizlica ulasmaya da
yardimci olacaktir.

Arastirma ve Analiz Yontemlerinin Belirlenmesi

Arastirmanin hipotezlerinin olusturulmasmdan sonra, arastirmaci, hipo-
tezlerini nasil stnamasi1 gerektigine karar vermelidir. Arastirma sorusuna
bagli olarak gozlem, iliskisellik (association) ¢alismalari, arsiv arastirmast,
ya da deneysel calisma gibi gesitli yontemler arastirmaci tarafindan secile-
bilir (Levin ve Fox, 2000).

Arastirmacinin ikinci olarak vermesi gereken karar, toplayacag verileri
ne tiir istatistiksel yontemlerle analiz edecegidir. Bir arastirmaci, kategorik
(nominal), sirasal (ordinal), aralik (interval) ve oran (ratio) lgekler olmak
tizere dort farkli clcekte veri toplayabilir. Her veri tiirii icin uygun analizin
belirlenmesi de gerekmektedir. Kategorik degiskenlere parametrik olma-
yan analiz yontemleri uygulanirken, stirekli degiskenlere parametrik ana-
lizler uygulanir.



Akademik YK 4

Veri Toplanmasi ve Analizi

Aragtirma ySnteminin ve analiz yontemlerinin belirlenmesinden sonra,
arastirmaci veri toplamaya baslayablhr Insanlarin denek/katilimci olarak
yer alacag1 arastirmalarda, veri toplama asamasinda dikkat edilmesi 6nem-
li olan iki 6nemli etik unsur vardir. Birincisi, arastirmaci arastirmaya katilan
bireylerin onayini almali ve katilim goniilliiliik temelinde olmalidir. Bunun
i¢in gerekirse katilimcilara karsilikli sorumluluklar tizerinde mutabik ol-
mak i¢in yazilt bir form verilerek imzalatilabilir (informed consent form).
Ayrica veri toplandiktan sonra katilimcilara arastirmanin amacin ve
beklentileri igeren yazili veya sozlii bir aciklama da yapilmalidir (debrief-
ing). Tkinci olarak, arastirma sirasinda katilimeilarin psikolojik veya duygu
durumlarini etkileyecek birtakim manipiilasyonlar yapilmasi s6z konusu
ise, arastirma sonunda katilimcilar arastirma ¢ncesindeki psikolojik veya
duygu durumlarina dondtirtilmelidir.

Bu asamayl, 6rneklemden toplanan verilerin analizi takip eder. Glintimtiz-
de, cok cesitli istatistiksel analiz paket programlar1 genis olanaklar sun-
maktadir. Bunlar arasinda sosyal bilimlerde siklikla kullanilan Statistical
Package for Social Sciences (SPSS) paket programi 6rnek verilebilir.

Bulgularin Yorumlanmasi

Arastirmaci, analizlerini tamamladiktan sonra iki sonucla karsilasabilir.
Birincisi hipotezlerinin dogrulanmasi (yanlislanamamasi), ikincisi ise
yanlislanmasi olabilir. Her iki durumda da bulgularin mevcut literatiirle
ne tiir bir ériintiiye ve/veya uygunluga (ya da catismaya) sahip oldugu ve
bunun nedenlerinin ne olabilecegi hakkinda yeni fikirler tiretilmeli ve bun-
lar da rapora dahil edilmelidir. Bundan sonra ayni konuda ¢alisma yapa-
cak arastirmacilar bilgilendirmek amaciyla, s6z konusu ¢alismanin 6zel-
likle yontem kismindaki eksiklikler de bu boliimde yazilir.

Arastirma Siirecinin ve Bulgularin Rapor Edilmesi

Son olarak arastirmaci, bulgularini bilimsel toplum ile paylasima agmalidir.
Bunun icin de yukarida 6zetlenen arastirma stirecinin tiim asamalarini bi-
limsel bir rapor haline getirerek arastirmacinin konusuyla/alaniyla ilgili
olan bilimsel bir dergiye yollamasi gerekir. Bu kitap¢igin bundan sonra-
ki bolumlerinde, bu raporu hazirlama stirecinin teknik ayrmtilarina giri-
lecektir.
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Arastirma Raporu Hazirlama

Temel tanimiyla arastirma raporu, bilimsel bilginin paylasimiigin kullanilan
bir ttir yazili iletisim bicimidir. Ttim iletisim bicimlerinde oldugu {izere
raporun belli bir kitleye bir mesaj iletmesi gerekmektedir. Bu mesajin iletil-
mesinde kullanilacak bi¢im ve verilecek bilgilerin sunulusu, mesajmanlasilir
bicimde hedef kitleye ulasmasini saglayacaktir. Dolayisiyla bu boliimde
amaglanan, bilimsel raporlarin yazilmasinda izlenecek etik ve teknik yon-
temler hakkinda okuyucuya bilgi sunmaktir. Arastirma raporlarmin yazil
sunumu dergiden dergiye farklilik gosterebilir; bu nedenle kitapcikta
yaygin olarak kullanilan APA (American Psychological Association, 2001)
rapor yazma sekli referans olarak alinmis ve 6zellikle internet {izerinde-
ki bilgilerin nasil yazilacag: gibi yeni sorunlar icin de oneriler getirilmistir.
Herhangi bir rapor hazirlama kriterine alisttktan sonra bunun tizerinde,
calismanizi gondereceginiz derginin ya da raporu sunacaginiz dersin farkl
isteklerini rahatlikla uygulayabilirsiniz. Bu konuda APA'nin bize sagladig1
kazang, oldukga ayrintilt bir bicimde hazirlanmis olmasidir.

Bir Raporun Anatomisi

Kapak Sayfasi: Kapak sayfast makalenin bagh@inin, yazar(lar)in ve
bagli bulunulan kurumun admn yer aldig: sayfadir. Bunlara ek olarak
kapak sayfasinda makalenin/raporun kisa bir ba@hgl da bulunur. Kisa
baslik en gok 50 karakterden olusmalidir. Ornegin; “Oz-Yeterlilik ve Isteki
Performans: Meta-analitik Bir Calisma” seklinde bir bashig1 olan bir rapor
icin “Oz-yeterlilik ve Performans” gibi bir kisa baslik kullanilabilir.

Oz (Abstract): Oz, bir makalenin oldukca kisa olan bilgilendirici bir 6zeti-
dir. Oz hazirlanirken g6z oniinde bulundurulmasi gereken olgu, okuyucu-
nun 6zii okuyarak makalenin/raporun icerigi ve bulgular1 hakkinda genel
bir fikre sahip olabilmesini saglamaktir.

Iyi bir 6z nasil olmahdir? Oncelikle; 6z, raporun amacini ve icerigini dogru
ve yeterli bir sekilde iletmelidir. Tkinci olarak, ciimleler (6zellikle ilk ctimle)
gerekli, dogru veyeterli bilgiyiverecek kadar 6zet olmalidir. Ciimleler, birin-
ci tekil ve gogul kisi kullanilmadan, edilgen catida ve gegmis zaman kipinde
kurulmalidir. Oz, bosluklar dahil 960 karakteri (yaklasik 120 kelime) gegme-
melidir. Ozde; arastirmanin konusu, deneklerin/ katilimcilarin/ornek-
lemin 6zellikleri, hipotezler, veri toplama araglari ve bulgular kisaca belirtil-
melidir. Oz, kapak sayfasindan sonra, ayr1 bir sayfa olarak ve blok hizalama
ile yazilmalidir. Son olarak, anahtar kelimeler 6ziin sonuna eklenmelidir.

Tiirkce yazilan bir makalenin Ingilizce 6zeti de cogu zaman dergiler
tarafindan istenir. Bu o6zet yukarida belirtilenlerden farkli olarak daha
ayrintili olmali ve raporun giris, yontem, sonug ve tartisma kismindaki
bilgiler 6zetlenmelidir. Yazdigimiz makaleye bagh olarak 3000 - 3500 ka-
rakterlik bir ingilizce 6zet (summary) yeterli olacaktir. Ingilizce anahtar ke-
limeler 6ztin (abstract) sonuna eklenmelidir.
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Giris (Introduction): Giris boliimii; arastirma probleminin sunuldugu,
bu problemle ilgili 6nceki calismalarin 6zetlendigi ve yapilan arastirmanin
hangi amagla yapildiginin belirtildigi boliimdiir. Giris boliimii yazilmadan
once, su noktalar goz 6ntinde bulundurulmalidir:

* Bu calismanin énemi nedir?

* Hipotezler ve deneysel tasarim, arastirma problemini ¢oziimlemeye nasil
yardimci olmaktadir?

* Bu calismanin mevcut literatiire katkist ve kuramsal dogurgular: (impli-
cation) nedir?

* Sinanan hipotezler hangi mantiga dayanilarak ttiretilmistir?

fyi bir giris boltimii bu sorulari cevaplayabilecek nitelikte olmalidir. Bu
sorular1 yanitlamaya calisirken, yazar iyi bir literatiir taramasi da sunmali
ve okuyucuyu adim adim bu sorularin yanitina getirmelidir. Literatiir
taramasinda dikkat edilmesi gereken noktalar sunlardir:

e Okuyucunun tarama yapllan ve Ozetlenen literatiir hakkinda bilgili ol-
dugu varsayilarak, cok genis ve konuyla ilgili her tiirlti ayrintiy1 anlatan bir
tarama yapilmamalidir. (Odevler bu kuralin disgindadar.)

¢ Onceki aragtirmalarin bulgular: ve dogurgulari ile diger arastirmacilarin
ozgiin fikirleri sunulurken mutlaka kaynak gosterilmelidir. Bir arastir-
macidan/kaynaktan alinti yapildiginda bunu kendi fikrinizmis gi-
bi sunmaniz bilimle bagdasmayan ciddi bir etik ihlalidir (plagiarism =
agirmacilik). Universitelerde 6grencilerin asirmacilik girisimleri bir disiplin
sucu sayllmakta ve buna karsi okuldan atilmaya kadar giden yaptirimlar
uygulanmaktadir. (Asirmacilikla ilgili ayrintilt bilgi icin Bkz. s.18)

* Bulgularin tartismali oldugu bir alanda, taraflardan birini kendi fikrini-
ze yakin oldugu i¢in tutmak veya digerine karsi savunmak dogru degildir.
Her iki goriise de, sizin goriisiiniiz ne olursa olsun, esit uzaklikta olmak ve
orta yolu korumak gereklidir.

* Literatiir taramasiyla ilgili olarak verilen bilgilerin, kronolojik bir ve-
ri karmasasindan ¢ok kuramsal bir yapida olmasma dikkat edilmelidir.
Gergekten sizin ¢alismanizla ilgili olan arastirmalardan bahsedin, fazla
sayida referansin olmasi onun iyi bir literatiir taramasi oldugunu goster-
mez.

Son olarak giris boliimiinde arastirma problemi ve literatiir sunulduktan
sonra arastirmanin amact ve hipotezler verilmelidir. Bu boltimiin igerigi
acik oldugundan basina ayrica “Giris” olarak bir baslik atmaya gerek yok-
tur.

Yontem (Method): Bu boliimde arastirmanin hangi yontemle yapildigy,
verinin nasil toplandig1, katilimcilarin/deneklerin drneklem 6zellikleri gi-
bi konularda bilgiler verilir. Yontem bolimii su alt basliklardan olusur:

Katilimcilar/Denekler (Participants/Subjects): Arastirmaya katilanlarin
ozelliklerinin dogru bicimde verilmesi, bilimsel ¢alismalarda ¢ok onem-
lidir. Bunun nedeni, arastirma bulgularmin genellenebilirligi hakkinda
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okuyucuya bir fikir vermektir. Ayrica, arastirmanin tekrarlanmas: du-
rumunda diger arastirmacilar, benzer sonuglar1 hangi 6zelliklere sahip
katilimcilara ulasirlarsa elde edebileceklerini bileceklerdir. Bu boliimde;

* Deneklerin nasil secildigi (seckisiz-rastlantisal [random])

* Deneklerin farkl: gruplara nasil atandig1 (segkisiz-rastlantisal [random])
* Deneklerin katilim esaslar1 (goniillii, bdeme, habersiz)

* Deneklerin demografik 6zellikleri (yas, cinsiyet, vb.) hakkinda bilgi ver-
ilmelidir.

Kullanilan Araglar (Apparatus/Materials): Bu boliimde 6lctim i¢in kulla-
nilan laboratuvar aygitlari, kullanilan testler, 6lcekler, anketler tanitilmali-
dir. Kalem-kagit testleri, anketler ve 6lgekler igin psikometrik bilgiler de
(gtivenirlik ve gecerlik) bu béliimde sunulmalidar.

Islem (Procedure): Islem boliimii, arastirmanin veri toplama asamasinin
ozetlendigi boliimdiir. Bu boliimde deneklere verilen yonergeler, farkli
deneysel gruplarin nasil olusturuldugu, 6zel deneysel manipiilasyonlar ve
deneysel desen ozetlenir. Ayrica deneysel veya istatistiksel kontrol yon-
temlerinden de burada soz edilebilir. Islem boliimiinde okuyucuya neyi
nasil yaptiginizi yeteri kadar ayrintili bir sekilde anlatmaniz gerekmekte-
dir.

Bulgular (Results): Bu boliimde, toplanan veri ve bu verinin istatistik-
sel analiz sonuglar1 sunulur. Arastirmanin temel bulgular1 kisaca tzetle-
nir. Hipotezlerin istatistiksel olarak nasil smandigi ve bu smnamanin
sonuglar: iletilir. Hipotezleri yanlislayan ve/ya dogrulayan tim bulgu-
lar rapor edilmelidir. Gerekli goriilen istatistikler tablo veya grafik olarak
da sunulmalidir. Istatistiksel analizlerde; I. Tip hata yapma olasilig1 (a) ile
birlikte II. Tip hata yapma olasilig1 (§) ve/ya istatistiksel giic de (power,
1-p) rapor edilmelidir. Buna ek olarak etkinin buiytikliigii de (effect size)
kullanilan istatistiksel yontemin tiirtine gore mutlaka rapor edilmelidir.

Tartisma (Discussion): Bulgularin sunulmasindan sonra bunlarin
yorumlanmasi ve sonuglarinin vurgulanmas: tartisma boliimiinde yapilir.
Tartisma boliimiine hipotezlerin ne sekilde dogrulandig veya yanlislandigi
bilgisiyle girilmelidir. Sizin arastirmanizin bulgular1 ile benzer arastirmalar1
yapanlarin bulgular1 arasindaki benzerlikler veya karsitliklar belirtilme-
lidir. Arastirmanizin eksik yonleri de, giiclii yonleri ve literatiire katkisi
ile birlikte sunulmalidir. Bulgularmizdan yola ¢ikilarak ne tiir kuramsal
ve uygulamaya yonelik dogurgularin olabilecegi ve benzer arastirmalarin
iyilestirilerek nasil daha iyi yapilabilecegi tartisiimalidir. Genel olarak
tartismada su sorulara yanit verilmelidir:

* Benim bu bulgu sayesinde bilime ne tiir bir katkim oldu?

* Yaptigim calisma, arastirma problemini ¢oziimlememe ne sekilde
yardimci oldu?

* Calismamdan ne tiir sonuglar ve kuramsal dogurgular ¢ikiyor?
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Kaynakca (References): Kaynakga, metinde kaynak gosterilen makale,
kitap ve diger yayin tiirlerinin yazar adlarina gore alfabetik sirada verildigi
bolumdiir. Bir kaynak; yazar(lar)in ad(lar)i, yayin tarihi, yaymin basligs,
yaymn yeri ve yayimci kurum bilgilerinden olusur. Kaynakca sayfasi da
raporun diger boltimleri gibi iki satir aralikli yazilir. Her kaynak ilk satir
soldan baslayarak yazilir. Kaynakcada belirtilen kaynagin yazimi ikinci
satira tagtyorsa, ikinci satir bir paragraf iceriden baglatilir. Bu iglem ttim
kaynaklar i¢in ayr1 ayr1 yapilir. Kaynakca sayfasi 6rnegi “Ornek Rapor”
boliimiinde verilmistir.

Ornek:

Adams,].S.(1965).Inequityinsocialexchange.L.Berkowitz(Ed.),InAdvancesin
experimentalsocialpsychology, Vol.2, (pp.267-299).NY: AcademicPress.

Ekler, Tablolar ve Sekiller (Appendix): Kaynakcadan sonra; ekler,
tablolar ve sekiller sunulur. Her bir ek, tablo ve/veya sekil ayr1 sayfadan
baslar.
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Arastirma Raporu Bigimi

Bir arastirma raporunun iceriginin zenginligi kadar sunulus bi¢imi de
onemlidir. Tiim bilimsel topluluk okuyucularina yonelik rapor bigimi icin
de ortak bir tarz vardir. Bu kitapgikta, kabul goren sunus bicimlerinden
Amerikan Psikologlar Dernegi'nin (American Psychological Association -
APA, 2001) yazim kurallarindan yararlanilmistir. APA’nin genel cerceveyi
belirlemek tizere secilmesinin nedenleri (1) APA’ya ait yazim kurallarinin
oldukca ayrmtili olmast ve (2) o6zellikle sosyal bilimlerde yaygimn bir
kullanimi olmasidir. Ancak, farkli alanlarin ve dergilerinin kendine 6zgii
yazim kurallari vardir; oérnegin, APA’da tarih parantez igine alinirken
Academy of Management Journal’da yil bilgisi parantez i¢ine almmaz.
Burada 6nemli olan, profesyonel yayinlarda yazmin gonderildigi der-
ginin yazim kurallarina tam olarak uyulmasidir. Bu kitapgikta, biitiin farkls
uygulamalara ait 6rnekler karisikliga yol agmamak icin belirtilmemistir; bu
ytizden bu kitapgik, genel bir yazim kilavuzu olarak algilanmali, ayrintilar
i¢in s6z konusu dergilerin ya da organizasyonlarin kurallar: kontrol edil-
melidir.

Raporun Fiziksel Yapisi
Kagt: Rapor; beyaz, 80 gr., A4 kagida yazilmalidir.

Yazi tipi: Tim rapor Times New Roman yaz tipi ile 12 punto; Arial,
Verdana veya Courier yazi tipleri ile 10 punto olarak yazilmalidir. Raporun
baskis1 temiz ve okunabilir olmalidir. Gerektiginde sozciikler italik veya
koyu yazilmalidir. Satirlar arasinda cift aralik birakilmalidir.

Metin icinde ne zaman italik bicimde yazmak gerekir?®

*  Cesitli istatistikler; 6rnegin, varyans analizi degerleri (F, , z),
korelasyonlar (R, r) ve diger istatistiksel gostergeler rapor e-
dilirken.

*  Metin i¢inde ad1 anilan kaynaklar verildiginde. Ornegin;
“"McClelland (1961) Achieving Society adl1 kitabinda ...”

" Tiirk Psikoloji Dergisi, psikoloji alaninda, uluslararasi in-
dekslerde kayith Tiirkce tek hakemli ve bilimsel siireli
yaymdir.”

Kenar bosluklart: Sayfa kenarlarindan, tistten ve alttan 2.54 cm (1 inch)
bosluk birakilmalidir. Metin sola hizal1 yazilmali, kelimeler satir sonlarinda
bolinmemeli, boliintiyorsa kelime bir asagi satira almip, ctimleye de-
vam edilmelidir. Bu kurallar cercevesinde bir sayfa yaklasik 27 satirdan
olusacaktir.

Sayfa siras1 ve numaralandirma: Rapordaki tiim sayfalar (kapak sayfasi
da dahil olmak tizere) numaralandirilmalidir. Asagidaki siralamadan
yararlanilabilir:
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Kapak Sayfas: #1

Oz #2

Ingilizce Ozet #3-4

Metin #5- ...

Kaynakga yeni sayfadan baslanir, kalan sayfa #'dan devam
Ekler yeni sayfadan baslantr, kalan sayfa #'dan devam
Tablolar yeni sayfadan baslantr, kalan sayfa #'dan devam
Sekiller yeni sayfadan baslantr, kalan sayfa #'dan devam

Ustbilgi: Her sayfanin basina saga hizali istbilgi verilmelidir. Ustbilgi,
en sagda sayfa numarasindan ve onun solunda makalenin kisa basliginin
kiigiik harflerle yazilmis halinden olusan bir bilgidir. Ustbilgi baska bir bil-
gi icermemelidir (6rn., tarih, saat, yazarin adi, vb).

Baslik Sirasi ve Bigimi

1. diizey bashik  Ortaya hizal

2. diizey bashk Italik

3. diizey bashk  Bir paragraf iceriden, italik

4. diizey baghk Italik, nokta, metin takip eder

Ornegin;
Kuruma Baglilikta Liderin Rolui

Yontem (1. diizey)
Katilimeilar (2. diizey)
Kullarulan Olgekler (2. diizey)
Kurumsal Baghlik Olgegi (3. diizey)
Liderlik Olgekleri (3. diizey)

Liderlik Anketi. ......

Yonetici Degerlendirme Formu. ......

Islem
Bulgular
Tar;(i'@ma
Kaylﬁékga

Bir sonraki sayfada APA yazim kurallar1 temel alinarak hazirlanmis bir
rapor 6rnegi bulunmaktadir. Bu raporda, sayfa diizeni, basliklarin yeri ve
bicimi, metin icinde ve metin sonunda kaynaklarin gosterilmesi, alintilar
gibi 6nemli APA uygulamalarina yer verilmistir. Bu nedenle arastirma
raporlarinin  ya da 6devlerin hazirlanmasi asamasinda sablon olarak
diistiniilebilir ve kullanilabilir. Ornek rapor pratik smirlamalar nedeniyle
yazim kurallariin en temel noktalarimi kapsamaktadir.
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Motivasyon ve Kiltur 1

Kisa Baslik: MOTIVASYON VE KULTUR.

Kaltariin Motivasyon Uzerindeki Etkileri

Kirsad Demirutku
Bagkent Universitesi
iktisadi ve Idari Bilimler Fakiltesi

Siyaset Bilimi ve Uluslararasi lligkiler Bslimii, 91190000
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Motivasyon ve Kiltir 2

Bu yazida motivasyon kavraminin tanitiimasi, kuramsal yaklagimlarin
6zetlenmesi ve bu kuramlarin kultirel etkiler baglaminda ele alinmasi
amaglanmistir. Buradan hareketle, yazida, éncelikle ihtiyag kuramlari
ve biligsel kuramlar 6zetlenmistir. Arkasindan, kultirel farklilagmalar
hakkinda genel bir inceleme yapilmistir. Son olarak, kulttrel

6zelliklerin, motivasyon tzerindeki etkileri tartisiimistir.

Anahtar Kelimeler. Motivasyon, Kdltir, ihtiyag Kuramlari.
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Motivasyon ve Kultur 3

Kultiiriin Motivasyon Uzerindeki Etkileri

Tum organizmalar, insan da dahil olmak tzere, gogunlukla iki
onemli ortak 6zellige sahiptir. Birincisi, davranis veya hareket
uretebilmek icin enerjiye gereksinim duyarlar. Ikincisi, birarada
yasarlar. Birinci 6zellik, psikolojik suregler s6z konusu oldugunda
motivasyonun, diger 6zellik ise, Ust dlizey organizmalarda bir
arada yasamaya bagli gelisen davranis érintilerinin, yani kilturdn,
arastiriimasiyla kavranabilir. Bu yazida her iki kavram da hem tek tek,

hem de birbirleriyle iligkileri cercevesinde ele alinacaktir.

Motivasyon: Tanim ve Kuramlar
Motivasyon Nedir?

Hakkinda sayisiz arastirmanin yapildigi motivasyon kavrami,
bireyin bir davranisi baglatmasini, strdirmesini ve hedefine varmasini
saglayan; farkli davranislar arasinda segim yapmasini etkileyen
zihinsel ve gevresel suregler bitlinl olarak tanimlanabilir (Heckhausen,
1967; Kanfer, 1990; Steers ve Porter, 1987). Kuramsal agidan
denebilir ki, motivasyon davranigin ortaya ¢gikmasina neden olan

psikolojik bir durumdur.
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Motivasyon ve Kultir 4

Motivasyon Kuramlari

Motivasyon fenomenlerini kavramak icin pek ¢ok kuram ileri
surdlmustar. Bu bélimde bu kuramlar 6zetlenecektir.

Intiyag Kuramiari. ihtiyag kuramina gére insanlar, bazi
ihtiyaclarini karsilamak amaciyla davranis sergilerler. Maslow’a
(1975) gore fizyoloji, korunma, aidiyet, saygi/6zgliven ve kendini
gercgeklestirme ile ilgili glidulerimiz vardir ve bunlar hiyerarsik olarak
yapilanmistir. Bir bagka deyisle, alt dliizey bir ihtiyag gideriimeden, Ust
diizey ihtiyaclar giderilmez. Ihtiyaglar, dogrudan gézlenemez; ancak
davraniglardan ¢ikarsanir ve fizyolojik olanlar disindakiler, dogumdan
sonra sosyallesme sureci iginde edinilir (Murray, 1955).

Bilissel Kuramlar. Bu kuramlar, insanlarin zihinsel/dustnsel
sureglerini 6n plana ¢ikarirlar. Buna gore, davranisin ortaya gikmasi
bir dizi akil yiritme siirecinin sonucudur. Ornegin Adams’a (1965)
gore insanlar, kendilerini baskalariyla karsilastirir ve bu sekilde mo-
tive olurlar. Eger bir insan kendi ¢gabasinin karsiliginda elde ettigini,
bir bagkasininkiyle karsilastirdiginda daha olumlu bir getirisi oldugunu

duslinurse performansi artar, aksi takdirde performansi duser.
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Motivasyon ve Kiltir 5

Kdlturel Etkiler ve Motivasyon

Kdltdr, “bir toplumun uyeleri tarafindan paylasilan, tyelerce bagh
kalindiginda, toplumca yerinde ve kabul edilebilir olan davraniglarin
ortaya ¢gikmasini saglayan kurallar ve standartlar butinudar.”
(Haviland, 1992, s. 280). Kulturel yapi ise insan gruplarinca paylasilan
davranis oriintlleri olarak tanimlanabilir. Yapilan arastirmalar, ayni
ulusta yasayan bireylerin gogunlukla benzer davranis éruntuleri
sergiledigini géstermistir (Triandis, 1998). Ornegin, bazi toplumlarda
bireyler daha bireysel 6zelliklerini 6n plana ¢ikararak digerlerinden
farklilagsmayi tercih ederken, bazi toplumlarda ise bireyler bir gruba ait
olmayi ve bu grupla uyum iginde yasamayi 6nemseyebilirler (Hofstede,
1980). Buradan hareketle, bireyin iginde yetistigi toplum, o bireyin
edinecegi davranis 6éruntdlerini, dolayisiyla altta yatan motivasyon
faktorlerini etkileyecektir (Markus ve Kitayama, 1991). ihtiyag kuramlari
s6z konusu oldugunda denebilir ki, farkl kulttrler farkli ihtiyaclarin
edinilmesine yol agabilir. Biligsel kuramlar g6z 6niine alindiginda ise,
kulttrel egilimlere gére bireylerin nasil distunecekleri ve ne tur sosyal
karsilastirmalar yapacaklari degisebilir.

Sonug olarak, birey igine dogdugu kdltirin 6zelliklerini alir ve bu

onun motivasyon kaynaklarini etkileyebilir (Demirutku, 2000).
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Motivasyon ve Kultir 6
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Motivasyon ve Kiltir 7
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Akademik Asirmacilik (Plagiarism) ve
Dogru Kaynak Goésterim Sekilleri

Ciddi bir akademik sug¢ olan asirmacilik, bagka bir yazarin ctimlele-
rini tirnak i¢inde veya kaynak gostermeksizin aynen almak olarak
tanimlanabilir. Bagkasina ait diistinceler 6znel ciimlelerle ifade edilse bile
yeterli ve dogru kaynak gosterilmemisse bu durum da asirmacilik olarak
kabul edillir. Bagka bir deyisle, bir yazarin ctimleleri makalede/6devde
hi¢ degistirilmeden kullanilmaktaysa; bu ctimleler tirnak icinde ve ita-
lik olarak kullanilmali, metnin sonunda kaynagin kiinyesi belirtilmelidir.
Yazarin ciimlelerinin aynen alinmadigi, ancak diistincelerinin 6znel ifade-
lerle kullanildig1 durumlarda yine kaynak gostermek gerekmektedir. Aksi
takdirde, 6znel ciimleler kullanilsa bile bu asirmacilik olarak nitelenmek-
tedir (Koklii, 2002).

Asirmacilik maddeleri 6zetle asagidaki gibi siralanabilir:

e Internet tizerindeki kaynaklardan bir metnin kopyalanmasi ve yapistiril-
masl,

¢ Herhangi bir internet sitesinden bir metnin kopyalanmas;,

¢ Internet sitelerinden hazir 6devlerin alinmasi,

* Kitap, dergi, ansiklopedi ve dergiler gibi yazili materyallerden bir met-
nin kopyalanmasi,

* Yukarida sozii edilen kaynaklardan bir metnin basitce degistirilerek
alinmasi (segilmis bazi1 kavramlar dizini veya sozciikler yerlestirilmesi ile
orijinal bir calisma gibi gosterilmesi).

* Kaynak gosterilmeden veya izin alinmadan fotograf ve/veya video
kullanilmasi,

* Bir bagka 6grencinin ¢alismasinin izin alinmadan kullanilmasi ve kendi-
sine ait oldugunun iddia edilmesi,

e Ticari kaynaklardan (arastirma servisi veya 6dev hazirlayan kuruluslar
gibi) elde edilen bir calismanin satin alinmasi,

* Bir dilden digerine terctime etme kisinin kendi kelimeleri degildir.
Terciime; alint1 yapma, 6zetleme ve agiklama icin olusturulan prensipler
dahilindedir.

* Yapilan bir ¢alismay1 izin almadan baska bir amag ya da baska bir ders
i¢in kullanma.” (Kokli, 2002, s. 94)

Asirmacilik Ornekleri

Orijinal Metin:

“Bilimsel yayinlarda yazarlik hakki ve sirasmin belirlenmesi bircok di-
siplinde tizerinde daha ¢ok durulan bir konu haline gelmistir. Bu egilimin
profesyonel acgidan ¢ok ¢nemli olan yaym yapma ve yazarlik haklarinin
korunmasi ile olan iligkisi agiktir. Ancak bu egilimin gorece yeni ve bariz
bir nedeni oldugu da soylenebilir.” (Degirmencioglu ve Demirutku, 1999,
s.111).”
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Agirilmag hali - 1:
Bilindigi gibi bilimsel yaymlarda yazarlik hakki ve sirasinin belirlenme-
si bir¢ok disiplinde iizerinde daha ¢ok durulan bir konu haline gelmistir.
Bu egilimin profesyonel agidan ¢ok nemli olan yayin yapma ve yazarlik
haklarinin korunmasi ile olan iligkisi agiktir. Ancak bu egilimin gorece yeni
ve bariz bir nedeni oldugu da sdylenebilir.
Agirilmag hali - 2:

Yazarlik haklarmin ve sirasimin belirlenmesi, bircok bilimsel disiplin i¢cin
tizerinde ¢ok durulur bir konu haline gelmistir. S6z konusu egilimin yaymn
yapma ve yazarlik haklarinin korunmasi ile iliskisi gayet agiktir. Diger
yandan bu egilimin oldukca agik ve yeni bir nedeni oldugunu sdylemek
miimkiindiir.

Kabul edilebilir hali - 1:
Bilimsel calismalarda yazarlarin haklarinin korunmas: ve yazarlik
siralamasinin belirlenmesi, bir¢cok disiplinin tizerinde durdugu bir konu-
dur. Oldukca yeni oldugu soylenebilecek bu egilimin yazar haklarmin
korunmasi ile iligkisi agiktir ve bariz bir nedeni oldugu da sdylenebilir
(Degirmencioglu ve Demirutku, 1999).

Kabul edilebilir hali - 2:
Degirmencioglu ve Demirutku’ya (1999) gore “bilimsel yayinlarda yazarlik
hakki ve sirasinin belirlenmesi bircok disiplinde tizerinde daha ¢ok duru-
lan bir konu” (s. 111) olmaya baslamistir. Bu durumun profesyonelligin
onemli bir parcasi olan yaymn yapma ve yazarlarin haklarmin korunmasi
ile ilgisi oldugu agiktir.

Dikkat edilirse asirmacilik 8rneklerinde yazarlara ve yayina ait tanimlayici
bilgiler verilmemistir. Bir 6dev ya da arastirma raporunda orijinal metin-
deki bilgi veya diistincenin kaynak belirtilmeden kullanilmasi durumun-
da okuyucu, bu bilgilerin yazarin kendisine (bir baska deyisle 6dev ya da
raporu yazan kisiye) ait oldugunu diistinecektir. Sonug olarak 6devin ya da
raporun yazari, bagskasmin bilgilerini kendi bilgileriymis gibi gostermis ve
asirmacilik yaparak sug islemis olacaktir.

Asirmacilik etik bir ihlaldir ve oncelikle yazarlarin 6zdenetimine
birakilmistir. Ancak farkli kurumlar, belirledikleri takdirde asirmaciliga
farkli yaptirimlar uygulayabilmektedirler. Asirmacilik nedeniyle ge¢miste
akademik dereceleri ya da calisma izinleri iptal edilen bilimciler oldugu
bilinmektedir. Bir¢ok tiniversitede, 6grencilerin, 6devlerinde veya projele-
rinde asirmacilik belirlenmesi durumunda da disiplin sorusturmasi
acilmaktadir.

Astrmacilik hakkinda ayrintili bilgi icin:

Koklii, N. (2002). Tiirkiye’de psikoloji uygulama, arastirma ve
yaymlarinda etik ilkeler, tartisma VIIL. Tiirk Psikoloji Dergisi, 17 (49), 93-99.
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Metin iginde Kaynak Gésterme

Gerekli ve miimkiin olan her yerde fikirlerinizi yapilmis arastirmalara
atifta bulunarak destekleyin.

Ornegin;
Kagitcibas: ve Berry (1989) bireycilik ve toplulukculuk egilimlerini .........

Davranisgi ekoliin bazi 6grenme kuramlar: (6rn., Hull, 1952) .........
Ornekler

Tek yazar, tek calisma (soyadi-tarih)
* Kanfer (1990), motivasyonu soyle tanimhiyor .........

* Motivasyon, bireyin alternatif davramns bicimlerinden birini se¢cmesinde
etkili olan siirecler olarak tanimlanabilir (Kanfer, 1990).

Iki Yazar, tek calisma
* Yakin ge¢miste yapilan bir arastirmada ............ (Kozan ve Ergin, 1998).

4 veb yazar

Yazar adlarini, 6zgiin yayindaki sirayla verin. Tkinci kez aymni yayina atifta
bulunacaginiz zaman ilk yazarin adindan sonra “ve diger.” (ve digerleri)
ya da “ve ark.” (ve arkadaslar1) kisaltmalarini kullanim.

¢ (Oishi, Diener, Lucas, ve Suh, 1999)
* QOishi ve diger. (1999) ............ veya ............ (Oishi ve diger., 1999).

Ingilizce raporlarda ya da Ingilizce 6zette “ve” baglaci yerine “&” isareti
kullanilar.

6 ve iistii yazar
Sadece ilk yazarin adini “ve diger.” ya da “ve ark.” ile kullanin.
e Triandis ve diger. (1987) ......... veya ......... (Triandis ve diger., 1987).

Eger birden fazla ¢ok yazarli yaymn aymn ilk isim ile kisaltiliyorsa ve/veya
ayni yilda yayinlanmissa, ikisini ayristiracak kadar ilk n yazarm adin “ve
diger.” ya da “ve ark.” ile kullanin.

* Kosslyn, Koenig, Barrett, Cave, ve Gabrieli (1992) ve
Kosslyn, Koenig, Gabrieli, Tang ve Daly (1992) ise

* Kosslyn, Koenig, Barrett ve diger. (1992)
Kosslyn, Koenig, Gabrieli ve diger. (1992).

Cok yazarli yayinlar kaynakcada biitiin yazarlarin adlar ile, “ve diger.”
kalib1 kullanilmaksizin verilir.
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Kurumlarin veya gruplarin yazar oldugu yayin

1k defa atifta bulunuldugunda kurumun/grubun tam adin1 ve arkasindan
kisaltmasini verin. Sonraki kullanimlarda sadece kisaltma ve tarih
kullanin.

LI (Turk Psikologlar Dernegi [TPD], 1997).
TP (TPD, 1997).

Yazarsiz yayin

Resmi yayinlara ve yazari olmayan kaynaklara “Anonim” olarak atifta bu-
lunun.

LRI (Anonim, 1976).

Soyadi ayn, ilk adlar farkl yazarlar

Ayni soyadina sahip ilk yazarlarin adlarimin basharflerini de yil ile birlik-
te verin.

i R. D. Luce’un (1959) ve P. A. Luce’un (1986) arastirmalarinda...
L J. M. Goldberg ve Neff (1961) ve M. E. Goldberg ve Smith (1972)

Aymni yazar, birden fazla yayin

e Farkl yillar (Smith & Ben, 1991, 1993).

* Ayniyil (Smith & Ben, 1991a, 1991b).
Birden fazla yaym, yazar soyadina gore alfabetik sirada verilir.
o ... (Crrakoglu, 1997; Demirutku, 1996, Kokdemir, 1999).

Tarihsiz ¢aligmalar

LI (Eflatun, bt). bt = bilinmeyen tarih
eviri kaynak
Yy
o ... (Eco, U,, gev., 1986).cev = ceviri

Bir calismanin bir boliimii
* (Kassin, 1997, s. 298). s = sayfa
* (Kassin, 1997, chap. 5). chap = chapter;  bol= bslum; vb...

Kisisel iletisim

Mektuplar, i¢ yazismalar, telefon konusmalar1 ve benzeri iletisimlere metin
icinde atif yapilabilir ama bunlar kaynakcaya eklenmez. Iletisilen kisinin
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ad(lar)mun ilk harfleri ve soyad1 miimkiin oldugunca net tarih ile birlik-
te verilir.

LINURIN H. C. Stimer (kisisel iletisim, 10 Mart 1999).

Metin iginde Alinti Yapma (Quotation)

Bir raporda, gerekli goriildiigtinde bir baska arastirmacinin yaymindan bir
kisim tamamen alinabilir. Boyle bir durumda alint1 yapilan boliim 6zgtin
kaynaktan hi¢ hata yapmadan aktarilmali ve alintinin kaynagt hem metin-
de sayfa numarasi ile birlikte, hem de kaynakcada belirtilmelidir. Bir metin
bir bagka kaynaktan atif yapilmadan aynen alimirsa, bu durum asirmacilik
kapsamina girer. Bu etik kurala dikkat etmek gerekmektedir.

Ornekler:

Eger alint1 40 kelimeden kisaysa cift tirnak iginde ve metinle birlik-
te verilmelidir. Alint1 yapilan metinde ¢ift tirnak varsa bu tek tirnaga
dontistiiriilmelidir.

Bilimi cesitli sekillerde tanimlamak miimkiindiir. C)rnegin,
Yidirirm (1991) bilimi “dtinyamizda olup biten olgular:
‘betimleme ve aciklama’ yoluyla anlama girisimidir” seklinde
tanimlryor (s. 95).

Eger alint1 yapilacak metin 40 kelimeyi geciyorsa ayr1 bir paragraf halinde,
blok hizalama yapilmalidir ve sol kenardan bir paragraf iceride veril-
melidir. Eger alint1 yapilan metinde ayni ctimle i¢cinde kelime atlanarak
yaziliyorsa bu {i¢ nokta (...) ile, eger bazi ctimleler atlaniyorsa bu dért nok-
ta (....) ile belirtilmelidir.

Bilim, diinyamizda olup biten olgulari betimleme ve agiklama
yoluyla anlama girisimidir. Olgular1 betimleme, onlar1 sapta-
ma, siniflama ve dile getirme gibi islemleri kapsar.... Bilimin
acgiklama yoniine gelince bu konu bizi ¢ok daha genis sorun-
lara gottirecek niteliktedir. ... [H]ipotez, doga yasasi, teo-
ri, nedensellik ve olasilik ilkeleri gibi kavramlari ele almaya
ihtiyag vardir (Yildirim, 1991, s. 95).

Kaynak Gdésterme

Bilimsel bir raporda arastirmacilar hatir1 sayilir olciide diger bilim-
sel yaymlardan ve arastirmacilardan alinti yaparlar. Su nokta akildan
¢ikarilmamalidir: Metin icinde her alint1 yapildiginda 6zgtin kaynaga atifta
bulunulmalidir. Metinde yapilan atiflarin tiimii kaynakg¢ada, kaynakga-
da olan kaynaklarin tiimii de metinde bulunmalidir. Bir rapor yazarken
amacinzt destekleyecek kadar kaynak gostermek yeterlidir. Daha ¢ok
kaynak daha iyi rapor demek degildir.
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Kaynakg¢ada Kullanilan Kaynak Belirtme Bigimleri

Metin iginde kullanilan ttim atiflar kaynakca bolimiinde tam kiin-
yeleri ile verilmelidir. Bu boliimde, makale, kitap vb. yayinlara nasil atif
yapilabilecegine dair ornekler sunulmustur. Kaynakca hazirlanirken
atiflarin (cogunlukla) yazar soyadi ve tarih sirasina gore olmasi gerekmek-
tedir.

Celik, D. (1986). .........

Celik, D., ve Isik, H. (1987). .........

Celik, H. (1983). .........

Celik, H. (1991a). Ders anlatiminda gorsel .........
Celik, H. (1991b). Ders ¢alisma becerileri .........
Celik, A. L. (1990). .........

Celiker, A. K (1990). .........

Louise, J. R., & M’Carthy, H. L. (1967). .........
Louise, J. R., & M’Carthy, H. L. (1968). .........

Kurum/ grup isimleri kisaltma degil acik olarak verilmelidir.
Tiirk Psikologlar Dernegi (1997). .........
Tiirkiye Bilisim Dernegi (1997). .........

Kaynakgada Kaynak Belirtme Ornekleri

Bir sonraki sayfadan itibaren, kaynakg¢a bolimiiniinde kaynaklarin nasil
belirtilmesi gerektigine dair 6rnekler yer almaktadir. Bu 6rnekler, APA
standartlar1 temel alinarak hazirlanmistir.

Cok Onemli Uyar:

Yararlanilan kaynaklarin kaynakcada belirtilmesi raporun Tirkce ya
da Ingilizce olmasma gore farklilik gostermektedir. Liitfen “Kaynakea
Yazimi Ile Ilgili Onemli Hatirlatmalar” bolimiinde (1) nolu maddeye
basvurunuz.
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Kitaplar

Tek Yazarh Kitap

Formtl | Yazarm soyads, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Kitabin ad:
(Baski sayis1). Basim Yeri: Yayinevi.

Tiirkce | Kazgan, G. (2000). Iktisadi diisiince (9. Baski). Istanbul: Remzi

Kitabevi.

Ingilizce | Blalock, H. M. (1987). Social statistics (7th ed.). NY: McGraw-
Hill.

iki Yazarh Kitap

Formul | Birinci yazarin soyadi, Adinin bas harfi. ve Ikinci yazarm
soyadi, Admin bas harfi. (Yil). Kitabin adi (Baski sayist).
Basim Yeri: Yaymnevi.

Tiirkce | Kokdemir, D. ve Demirutku, K. (2000). Akademik yazim
kurallar: kitapgigr. Ankara: Baskent Universitesi Iktisadi ve
Idari Bilimleri Fakiiltesi Yaymlar.

Ingilizce | Garnham, A., & Oakhill, J. (1997). Thinking and reasoning (4th
ed.). Oxford: Blackwell.

Uc Yazarh Kitap

Formiil | Birinci yazarin soyadi, Admin bas harfi., Tkinci yazarin
soyadi, Adinin bas harfi. ve Uctincii yazarin soyadi,
Adinin bas harfi. (Y1l). Kitabin adi (Bask: say1s1). Basim Yeri:
Yayinevi.

Tiirkge Aleskerov, F., Ersel, H. ve Sabuncu, Y. (1999). Secimden
koalisyona siyasal karar alma. Istanbul: Yap1 Kredi Yayinlar1.

ingilizce Mosteller, F., Rourke, R. E. K., & Thomas, G. B. (1967).
Probability and statistics (2nd ed.). Massachusetts: Addison-
Wesley Publishing Company._

Ceviri Kitap

Formiil | Yazarm soyads, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Kitabin ad
(Bask1 sayist). (Cevirmenin adinin bas harfi. Cevirmenin
soyadi, Cev.). Basim Yeri: Yayinevi. (Orijinal calisma basim
tarihi Tarih.)

Tiirkce | Yalom, I. D. (1998). Kisa siireli grup terapileri: Ilkeler ve
teknikler. (N. H. Sahin, Cev.). Ankara: Ttirk Psikologlar
Dernegi Yaynlari. (Orijinal calisma basim tarihi 1983.)
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Ceviri Kitap

Ingilizce

Demidov, V. (1986). How we see what we see. (A. Repyev,
Trans).). Moscow: Mir Publishers. (Original work published
1986.

Kitaptan Boliim

Formiil

Yazarin soyadi, Yazarm adinun bas harfi. (Yil). Bolumiin
ad1. Kitabin adi (Baski sayist) icinde (bolimiin sayfa araligi).
Basim Yeri: Yaymevi.

Tiirkge

Yildirim, A. ve Simsek, H. (2000). Nitel arastirmanin
planlanmasi. Sosyal bilimlerde nitel arastirma yontemleri (2.
Baski) icinde (49-91). Ankara: Seckin Yayinlar1.

Ingilizce

Kuhn, T. S. (1971). The priority of paradigms. In The
structure of scientific revolutions (3rd ed.) (43-52). Chicago: The
University of Chicago Press.

Tek Edito

rlii Kitap

Formiil

Editortin soyadi, Editoriin adinin bas harfi. (Ed.). (Yil). Kitabin
adi (Baski Sayisi). Basim Yeri: Yayinevi.

Tiirkce

Karanci, A. N. (Ed.). (1997). Farklilikla yasamak aile ve toplu-
mun farkl gereksinimleri olan bireylerle birlikteligi . Ankara: Tiirk
Psikologlar Dernegi Yaynlari._

Ingilizce

Posner, M. I. (Ed.). (1998). Foundations of cognitive science (6th
ed.). Massachusetts: MIT Press.

iki Editorlii Kitap

Formiil

Birinci editoriin soyadi, Admin bas harfi. ve ikinci editoriin
soyadi, Adinin bas harfi. (Ed.). (Yil). Kitabin adi (Baski sayist).
Basim Yeri: Yaymnevi.

Tiirkce

Savastr, 1. ve Sahin, N. H. (Ed.). (1997). Bilissel- davranisc: te-
rapilerde degerlendirme: Sik kullanilan élcekler . Ankara: Ttirk
Psikologlar Dernegi Yayinlari._

Ingilizce

Goldstein, W. M., & Hogarth, R. (Eds.). (1997). Research
on judgement and decision making. Cambridge: Cambridge
University Press.

Ug ya da Daha Fazla Editorlii Kitap

Formiil

Birinci editoriin soyads, Adlr}.m bas harfi., Ikinci editoriin
soyadi, Adimin bas harfi. ve Uctincii editériin soyadi, Adinin
bas harfi. (Ed.). (Yil). Kitabin ad: (Baski Sayis1). Basim Yeri:
Yayinevi.
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Ug ya da Daha Fazla Editorlii Kitap

Tiirkge Ayvasik, B., Er, N. M,, Kislak, $. T. ve Erkus, A. (Eds.).
(2000). Psikoloji terimleri sozliigii. Ankara: Tiirk Psikologlar
Dernegi Yayinlar1.

1ngilizce Connolly, T., Arkes, H. R., & Hammond, K. R. (Eds.). (2000).
Judgement and decision making. Cambridge: Cambridge
University Press.

Editorlii Kitaptan Bolim

Formul | Yazarm soyads, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Boliimiin ad1.
Editoriin adinin bas harfi. Editériin soyads, (Ed.), Kitabin ad:
(Baski sayist) iginde (Boliimiin sayfa araligt). Basim Yeri:
Yayinevi.

Tiirkge | Sucuogly, B. (1997). Oziirlii gocuklarim aileleriyle yapilan
calismalar. A. N. Karanci, (Ed.), Farklilikla yasamak aile ve
toplumun farkli gereksinimleri olan bireylerle birlikteligi icinde
(35-56). Ankara: Tiirk Psikologlar Dernegi Yayinlar:.

Ingilizce | Pinker, S. (1998). Language acquisition. In M. I. Posner,
(Ed.). Foundations of cognitive science (6th ed.) (359-400).
Massachusetts: MIT Press.

Siireli Yayinlar

Siireli Yayinlarda Tek Yazarli Makale

Formiuil | Yazarm soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Makalenin
adu. Siireli Yayun Ady, cilt (stireli yaymin sayisi), sayfa
araligl.

Turkce | Isin, G. (2003). Savas - baris ve Alfred Nobel. Pivolka, 1 (10),
9-12.

Ingilizce | Coren, S. (1986). An efferent component in the visual percep-
tion of direction and extent. Psychological Review, 93 (4), 391-
411.

Siireli Yayinlarda iki Yazarli Makale

Formiil | Birinci yazarin soyadi, Adinin bas harfi. ve Tkinci yazarin
soyadi, Adinin bas harfi. (Yil). Makalenin adz. Siireli Yayimin
Ady, cilt (stireli yayinin sayis1), sayfa aralig1.

Tiirkge | Ozkaptan, C. ve Tekinalp, O. (2003). Uzay uygulamalarinda
kiictik uydularin yeri ve maliyet etkenleri. Pivolka, 1 (7), 3-13.
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Siireli Yayinlarda ki Yazarli Makale

Ingilizce

Kirkman, B. L., & Rosen, B. (1999). Beyond self-management:
Antecedents and consequences of team empowerment.
Academy of Management Journal, 42, 58-74.

Siireli Yayinlarda Uc Yazarli Makale

Formiil

Birinci yazarin soyadi, Admn bas harfi., Ikinci yazarm
soyadi, Adimin bas harfi. ve Uctincii yazarin soyadi, Adinin
bas harfi. (Y1l). Makalenin ad1. Siireli Yayinin Adi, cilt (stireli
yayinin sayisi), sayfa aralig1.

Tiirkce

Ergezer, H., Dikmen, M. ve Ozdemir, E. (2003). Yapay sinir
aglar1 ve tanima sistemleri. Pivolka, 1 (4), 14-17.

Ingilizce

Gren, S. G., Welsh, M. A, & Dehler, G. E. (2003). Advocacy,
performance, and threshold influences on decisions to
terminate new product development. Academy of
Management Journal, 46 (4), 419-434.

Siireli Yayinlarda Altidan Fazla Yazarl1 Makale

Formiil

Birinci yazarim soyadi, Ad}mn bas harfi., Ikinci yazarmn
soyadi, Adinin bas harfi., Uctincii yazarin soyadi, Adinin bas
harfi., Dordiincti yazarin soyadi, Adinin bas harfi., Besinci
yazarin soyadi, Adinin bas harfi., Altinc1 yazarin soyads,
Adinin bas harfi., ve diger. (Yil). Makalenin ad1. Siireli
Yayimin Adi, cilt (stireli yaymin sayist), sayfa aralig1.

Tiirkce

Ba§gelik, B. E., Demirutku, K., Giiltekin, D., Isik, E., Kayabas,
E., Ozgiin, A., ve diger. (2002). Evrenin goriinmeyen
yamyamlart: Karadelikler. Pivolka, 1 (1), 6.

Ingilizce

Wright, G. N., Philips, L. D., Whalley, P. C., Choo, G. T., Ng,
K., Tan, L, et al. (1978). Cultural differences in probabilistic
thinking. Journal of Cross Cultural Psychology, 9 (3), 285-299.

internet Kaynaklar

Internet Sitesi

Formiil | Yazarin soyadi, Yazarin admnin bas harfi. (Yayinlanma veya
giincellenme tarihi). Baslik. Alinma tarihi, internet adresi.

Tiirkce | flter, H. K. (9 Subat 2004). kilter.online. 11 Subat 2004, http:/ /
www.baskent.edu.tr/~Kkilter.

Ingilizce | Walker, J. R. (1995). MLA - style citations of electronic sources.

Retrieved October 26, 1995, from http./ /www.cas.usf.edu/
english/walker/mla.html.
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Siireli Internet Yayinindan Makale

Formtil | Yazarm soyads, Yazarin adinin bas harfi. (Yaymlanma
Tarihi). Makalenin ad1. Yayimin Adi, cilt (say1). Arastirma
Tarihi, internet adresi.

Tiirkce ilbas, C. (Mart, 2004). Siber diinyanin bombacilar1. Pivolka,
3 (13), 5-6. 24 Eyliil 2004, http:/ /www .elyadal.org/
pivolka/13/siber.htm.

ingilizce Lee, D.S., Austin, P. C., Rouleau, J. L., Liu, P. P., Naimark,
D., & Tu, J. V. (November 19, 2003). Predicting mortality
among patients hospitalized for heart failure. The Journal
of the American Medical Association, 290 (19), 2581-2587.
Retrieved November 23, 2003, from http:/ /jama.ama-assn.
org/cgi/content/abstract/290/19/2581.

Veri Tabanlarindan Alinan Dergi Makalesi, Tek Yazar

Formul | Yazarm soyads, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Makalenin
adt. Derginin Ad, cilt, (say1) sayfa araligi. Alinma Tarihi,
Veritabaninin ad.

Ingilizce | Foster J. (2001). Education as sustainability. Environmental
Education Research, 7, 153-165. Retrieved June 22, 2001, from
ERIC database.

Veri Tabanlarindan Alinan Dergi Makalesi, Tki ve Daha Cok Yazar

Formiil | Birinci yazarin soyadi, Adimn bas harfi., Ikinci yazarm
soyadi, Adimnin bas harfi., Uglincii yazarin soyadi, Adinin
bas harfi. ve Dérdiincii yazarin soyadi, Admin bas harfi.
(Yil). Makalenin ad1. Derginin Adi, cilt, sayfa araligi. Alinma
Tarihi, Veritabaninin adi.

ingilizce Borman, W. C., Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D.,
& White, L. A. (1993). Role of early supervisory experience
in supervisor performance. Journal of Applied Psychology, 78,
443-449. Retrieved October 23, 2000, from PsycArticles data-
base.

Siireli Olmayan Internet Yayinindan Makale

Formtil | Yazarm soyads, Yazarin adinin bas harfi. (Yaymlanma
Tarihi). Makalenin adi. Aragstirma Tarihi, internet adresi.

Tirkce | Kékdemir, D. (2 Kasim 2003). Riiyalar ve olasiliklar. 21 Kasim
2003, http:/ /www .elyadal.org/dedektif /ruya2.htm.

Ingilizce | Carlson, E. (July 17, 2003). Study suggests interplay of gene,
stress can predict depression. Retrieved February 20, 2004, from
http:/ /www.news.wisc.edu/story.php?get=8766.
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Cevrimici (Online) Kitap

Formtil | Yazarmn soyads, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Kitabin ad:.
Alinma tarihi, internet adresi.

Ingilizce | Austin, J. Pride and prejudice. Retrieved May 10, 2002, from
http:/ /www.agoodread.com/Pride.

Cevrimici (Online) Gazete Makalesi

Formiil | Yazarin soyads, Yazarin adinin bas harfi. (Tam yayn tarihi).
Makalenin adi. Gazetenin Adi. Alinma tarihi, internet adresi.

Turkce | Batur, A. ve Yiiksel, G. (14 Haziran 2000). Namus borcu
o6dendi. Milliyet. 22 Eyliil 2003, http:/ /www.milliyet.com.
tr/2000/06/14/yasam/yasa.html.

Ingilizce | Cohen, R. (February 6, 2004). Trivial pursuits. The

Washington Post. Retrieved February 7, 2004, from http://
www.washingtonpost.com/wp-dyn/articles/ A17487
2004Feb5.html.

Yazar ve Tarih Belirtilmeyen Internet Belgesi

Formiil | Belgenin bashg. (b.t.). Alinma Tarihi, internet adresi.

Tirkce | GVU's 8th user survey. (b.t.). 8 Agustos 2000, http:/ /www.
cc.gatech.edu/usersurveys/survey1997-10/

Ingilizce | GVU’s 8th user survey. (n.d.). Retrieved August 8, 2000, from

http:/ /www.cc.gatech.edu/usersurveys/survey1997-10/

Internet Uzerindeki Forum ya da Liste Mesajlar1

Formiil

Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Tam alinma tar-
ihi). Mesajin baglhig1 [Mesajin numarasi]. Internet adresi'ne
gonderilmis mesaj.

Tiirkce

Kokdemir, D. (2004, 1 Agustos). Kesin inang iizerine [tbd-
forum 4115]. http:/ /merkez.tbd.org.tr/listeler/ tbd-
forum/2004/ Aug/0001.html.

Ingilizce

Frook, B. D. (1999, July 23). New inventions in the cyberworld of
toylandia [Msg 25]. Message posted to http:/ /groups.earth-
link.com/forum/messages/00025.html.

Resmi Yayinlar

Resmi Yayinlar

Formiil

Resmi Yayinin Basilmis Oldugu Kurumun Ada. (Yil).
Makalenin adi (Basim seri no). Basim Yeri: Yayinevi.
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Resmi Yayinlar

Ingilizce

National Institute of Mental Health. (1990). Clinical train-
ing in serious mental illness (DHHS Publication No. ADM 90-
1679). Washington, DC: U. S. Government Printing Office.

Tezler

Tez

Formiil | Yazarm soyads, Yazarm adimn bas harfi. (Yil). Baslik.
Yayinlanmamus yiiksek lisans/doktora tezi, Universitenin
adi.

Tiirkce | Ipek, C. (1999) Resmi liseler ile 6zel liselerde orgiitsel kiiltiir ve
d¢retmen-6grenci iliskisi. Yayinlanmamis doktora tezi, Ankara
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii.

Ingilizce | Hughey, A. C. (1933). The treatment of the Negro in South
Carolina fiction. Unpublished master’s thesis, University of
South Carolina.

Ansiklopedi

Ansiklopedi Maddesi

Formiil | Yazarmn soyadi, Yazarin adinin bas harfi. (Yil). Baslik.
Ansiklopedinin Adi. iginde (cilt, sayfa aralig1). Basim Yeri:
Yaymevi.

Tirkce [ Seyidoglu, H. (1999). Kadro. Ekonomik Terimler Ansiklopedik
Sozliik (2. Baski) iginde. (1,304). Istanbul: Giizem Can
Yayinlar1.

Ingilizce | Bergmann, P. G. (1993). Relativity. In The New Encyclopedia
Britannica (26, 501-508). Chicago: Encyclopedia Britannica.

Gazete Makaleleri ve Haberleri

Yazar1 Belli Gazete Makalesi ya da Haberi

Formiil | Yazarin soyadi, Yazarin adiin bas harfi. (Tam yayn tarihi).
Makalenin adi. Gazetenin Adi. Sayfa aralig1.

Tiirkce | Tiirker, Y. (2 Subat 2003). Godot'nun 50 yili. Radikal Iki. 3.

Ingilizce | Schwartz, L. (1992, November 3). Obesity and its affects. The

Washington Post, 1-4.
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Yazar1 Belli Olmayan Gazete Makalesi ya da Haberi

Formtil | Makalenin baslig1. (Tam yayin tarihi). Gazetenin adi, sayfa
numarast.

Turkce | Karar secimi etkilemez. (24 Ocak 2003). Radikal, 6.

Ingilizce | New drug appears to sharply cut risk of death from
cholesterol. (1993, July 15). The New York Times, 12.

Brosiir

Brosiir

Formul | Kurumun adz. (Yil). Brosiiriin basligr (Baski sayis1) [Brostir].
Yazarin soyadi, Yazarin adinin bas harfi: Yazar

Tiirkge | Tiirk Psikologlar Dernegi. (1999). Depremin psikolojik
sonuglarim hafifletme (4. Baski) [Brostir]. Ttirk Psikologlar
Dernegi Deprem Ozel Calisma Grubu: Yazar.

Ingilizce | Research and Training Center on Independent Living.
(1993). Guidelines for reporting and writing about people with
disabilities (4th ed.) [Brochure]. Lawrence, KS: Author.

Gérsel ve isitsel Medya

Ulusal ya da Uluslararasi Olarak Ulasilabilen Film ya da Video

Formiil

Yapimcinin soyads, Yapimcinin adinin bas harfi. (Yapimei),
Yoénetmenin soyadi, Yonetmenin adinin bas harfi.
(Yonetmen). (Tarih). Filmin Adi [Film]. Yapim yeri: Yapimci
firma.

Tiirkge

Akpinar, N. (Yapimci), Erdogan, Y. (Yonetmen). (2004).
Vizontele Tuba [Film]. Tturkiye: BKM Film.

Ingilizce

Smith, J. D. (Producer), & Smithee, A. F. (Director). (2001).
Really Big Disaster Movie [Motion picture]. United States:
Paramount Pictures.

Sinirli Olarak Ulasilabilen Film ya da Video

Formiil

Yapimcinin soyadi, Yapimcinin adinin bas harfi. (Yapimci),
Yoénetmenin soyadi, Yonetmenin adinin bas harfi.
(Yonetmen). (Tarih). Filmin Adi [Film]. (Yapimer kurum,
Adpres).
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Sinirli Olarak Ulasilabilen Film ya da Video

Tiirkce | Aksoy, D. (Yapimci), (2003). Bagkent Tanitim Filmi [Film].
(Baskent Universitesi Bilgi Islem Daire Bagkanlig1, Bagkent
Universitesi Baglica Kampusu Eskisehir Yolu 20. Km 06530
Etimesgut/ ANKARA).

Ingilizce | Harris, M. (Producer), & Turley, M. J. (Director). (2002).

Writing Labs: A History [Motion picture]. (Available from
Purdue University Pictures, 500 Oval Drive, West Lafayette,
IN 47907).

Televizyon Programi

Formiil

Yapimcinin soyadi, Yapimcinin adimun bas harfi. (Yapimer).
(Yaymnlanma tarihi). Programin adi. [Televizyon programui].
Yayinlandig: yer: Yaym kurumu.

Tiirkce

Suna, N. (Yapimcr). (7 Kasim 2003). Anadolu Miicevher Sanati.
[Televizyon programi]. Ankara: TRT.

Ingilizce

Important, I. M. (Producer). (1990, November 1). The Nightly
News Hour. [Television broadcast]. New York: Central
Broadcasting Service.

Ses Kaydi

Formiil

Bestecinin soyadi, Bestecinin adinin bas harfi. (Telif hakk:
tarihi). Eserin ad1 [seslendirenin ad1 “tarafindan kaydedildi”
- Besteci ile eseri seslendiren farkliysa]. Albiimiin adi. [kayit
ttrti]. Yer: Firma ismi.(Kayit tarihi telif hakk: tarihinden
farkliysa kayit tarihi)

Tiirkge

Selcuk, M. N. (1999). Aziz Istanbul. Ustad [CD]. Istanbul: YKY
Miizik.

Ingilizce

Taupin, B. (1975). Someone saved my life tonight [Recorded
by Elton John]. On Captain fantastic and the brown dirt cowboy
[CD]. London: Big Pig Music Limited.
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Kaynakga Yazimu ile ilgili OGnemli Hatirlatmalar

1. Hazirladiginiz arastirma raporu ya da ddev Tiirk¢e hazirlantyorsa,
kaynakcada berlitilen kaynaklar yazilirken yazarlarin isimleri arasinda
ve” kullanilir.

Ornek:

Ozkaptan, C. ve Tekinalp, O. (2003). Uzay uygulamalarmnda kiigiik
uydularin yeri ve maliyet etkenleri. Pivolka, 1 (7), 3-13.

Hazirladiginiz arastirma raporu ya da odev 1ngilizce hazirlaniyorsa,
kaynakcada belirtilen kaynaklar yazilirken yazarlarin isimleri arasinda
“&” igareti kullanilir ve “&” isaretinden 6nce “,” kullanilir.

Ornek:

Garnham, A., & Oakhill, J. (1997). Thinking and reasoning (4th ed.).
Oxford: Blackwell.

2. Kitaplara ait kaynaklar yazilirken kitabin adindan sonraki parantez
icinde ikinci ve daha tizerindeki baski sayilar: belirtilir. Birinci bask: icin
kitabin adindan sonra herhangi bir baski sayis1 verilmez.

3. Makale ve kitap isimleri kaynakcada belirtilirken, yalmzca ilk sozctigtin
ilk harfi buytik, digerleri kiigiik yazilir. Ozel isimler ve iki noktanin
ardindan gelen ilk sdzctik bu kurala dahil degildir.

4. Kaynakcada dergi makalelerine ait kaynaklar belirtilirken, cilt numarasimn-
dan sonra parantez icinde verilen dergiye ait say1 numaralari, yalnizca der-
ginin o sayist birinci sayfadan basliyorsa verilir. Bazi dergiler her sayida
bir 6nceki saymin sayfa numarasini devam ettirmektedirler. Bu durumda
kaynakcada say1 numarasi belirtmeye gerek yoktur.

Say1 numarali 6rnek:
Ozkaptan, C. ve Tekinalp, O. (2003). Uzay uygulamalarinda kiiciik
uydularin yeri ve maliyet etkenleri. Pivolka, 1 (7), 3-13.

Say1 numarasi verilmeyen 6rnek:
Coren, S. (1986). An efferent component in the visual perception of
direction and extent. Psychological Review, 93, 391-411.

5. Editorlii kitap, gorsel ve isitsel medya, internet sitesi gibi baz1 yapitlar;
kaynakcada belirtilirken yabanci diller ve Tiirkce arasinda bazi farkliliklar
ortaya ¢tkmaktadir. Ornegm, Ingilizce yazﬂm1§ editorlii kitaplar kaynakca-
da belirtilirken kltabm adindan 6nce kullanilirken, Turkge editor-
li kitaplarda in” yerine kitabin ad1 ve bask1 sayisindan sonra “iginde”

s6zcugi kullamlmaktadlr Benzer bicimde internet sitelerinden ya da ve-
ri tabanlarindan alinan Ingilizce makalelerin kaynakcada belirtilmesinde
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“from”, “retrieved” gibi baz1 sozctikler kullamilmaktadir. Bu ttirdeki
Tiirkge yapitlar kaynakcada gosterilirken; “in” ve “retrieved” sozctikleri
yerine Tiirkge sdzciikler kullanmaya gerek yoktur.

Ornek:

Carlson, E. (July 17, 2003). Study suggests interplay of gene, stress can
predict depression. Retrieved February 20, 2004, from http://www.
news.wisc.edu/story.php?

Kokdemir, D. (2 Kasim 2003). Riiyalar ve olasiliklar. 21 Kasim 2003,
http:/ /www.elyadal.org/dedektif /ruya2.htm.

6. Yazar ve tarih belirtilmeyen internet belgelerinde, belgenin baslig: yazil-
diktan sonra kullanilan “(b.t.)” bilinmeyen tarih anlamma gelmektedir.
Ingilizce makalelerde bilinmeyen tarih “(n.d.)” [no date] ile gosterilmek-
tedir.

Ekler

Raporun kaynakc¢adan sonra gelen boliimlerinden biri de eklerdir. Eger
metin i¢inde yeni gelistirilen bir olcekten, deney/arastirma sirasinda
kullanilan 6zel baz1 materyalden s6z edilmisse bunlar ekte ya da eklerde
sunulabilir. Bu durumda, metin iginde:

[...... Arastirmanin ilk asamasinda, gelistirilen 6lcegin giivenirligi ve faktor
yapist stnanmustir. Giivenirligi diisiiren ve faktor yapisina uymayan mad-
deler atilmis ve yerlerine yeni maddeler yazilmistir (Bkz., EK - 1). ...... ]
seklinde 6lgegin ya da materyalin oldugu EK’e atif yapilmalidar.

Tablolar ve Sekiller

Bir raporda ¢ogunlukla rakamsal, bazen de rakamsal olmayan birtakim ve-
ri veya bilgiler tablolar araciligiyla iletilebilir. Tablolar sayesinde verile-
rinizi ekonomik ve diizenli bir sekilde okuyucuya sunmaniz miimkiin o-
lur. Tablolar hazirlanirken dikkat edilmesi gereken bazi bagliklar asagida
siralanmastir:

* Ay ya da benzer verileri birden fazla tabloda sunmaymn.

*  Bir - iki ctimleyle 6zetlenebilecek verileri tablolastirmayn.

* Bir tablo/sekil vb. kullandigimizda metin icinde bunlara atifta
bulunmay1 unutmayin.

Ornek:
... Katilimcilarin cinsiyetlere, okullara ve boltimlere gore
dagilimi Tablo 1’de verilmistir...

*  Her tabloyu ayr1 bir sayfada verin.
e Tablonun sira sayisint ve adini sayfanin sol iistiinde verin. Basligin her
kelimesinin ilk harfini biiyiik yazin ve basligin tamamini italik yapin.
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Ornek:

Tablo 1
Lise Tipine Gore Saldirganlik Olgeginde Elde Edilen Puanlar

Lise Tipi Saldirganlik
Puan1
Klasik Lise 75
Kolej 89
Teknik Lise 91
Diger 71

Sekillerde de benzer bir yontem uygulanir; tek fark yukaridaki Tablo 1
yazisinin Sekil 1 olarak degistirilmesi ve tablo verileri yerine sayfada seklin
gosterilmesidir.
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EK 1

Kiitiiphane Taramalari

Guntimiiziin ileri teknolojisi ve elbette internet sayesinde bilgiye ulasmak
tek tusa basmakla miimkiindir. Bilgi diinyanin neresinde olursa olsun,
kendilerini stirekli yenileyerek bilime katki veren kiitiiphaneler sayesinde
edinilmektedir. Buna ragmen giin gectikge 6grencilerin kiittiphanelere olan
ziyaretlerinin azaldigina yonelik kaygilar ortaya ¢tkmaktadir. Lisans egitimi
sirasinda kiittiphaneleri hi¢ ziyaret etmeden mezun olmus 6grencilerin
varliginin nedeni, belki de onlarin kiitiiphanelerden nasil yararlanilacagini
bilememelerinden kaynaklanmaktadir.

Ankara ili ve ¢evresinde vakif ve devlet tiniversitelerinin ve diger bazi
kamu kuruluslarmin halka agik kiitiiphaneleri mevcuttur. Kiitiiphanesi
olan kamu kuruluslar1 soyle siralanabilir: Yiiksekogretim Kurulu, Turizm
Bakanligi, Merkez Bankasi, Sermaye Piyasast Kurulu, Devlet Istatistik
Enstitiisii, Milli Prodiiktivite Merkezi.

Kiitiiphaneye gidildiginde yapilmas: gereken ilk sey, aranilan kaynagmn
turtine (stireli yaymn, kitap vb.) gore ilgili kataloglarin incelenmesidir.
Kataloglar, modern ¢aga ayak uydurmus kiitiiphanelerde bilgisayarlar
aracihigryla hizmet vermektedir. Bilgisayar olanagr kisitli olan
kiitiiphanelerde kataloglar kiictik kartonlara yazili haldedir. Arama bilginin
niteligine gore -kaynagin ismi, yazarmn ismi, kiinye, anahtar kelime, konu
baslig1- yapilir.

Stireli yayinlar, kitaplar ve benzeri yayinlar icin ¢cogu kiittiphanelerde farkl
kataloglar hazirlanmistir. Ancak kimi kiitiiphanelerde tek anahtar kelime
ile hem stireli ve diger yayinlar hem de kitaplar taranabilir.

Kiitiiphanelerde siireli yayinlar okuyucuya 6diing verilmemektedir. Ancak
fotokopi cektirme imkanlari bulunmaktadir. Kimi kiittiphanelerde kural
olarak bir dergiden birden fazla makale fotokopisinin cektirilmesine izin
verilmemektedir. Bunun yanisira kitap ve diger yaymlar kaynak kitab1
olmadikca okuyucuya 6diing verilmektedir. Benzer sekilde kitaplarin tigte
birinden fazlasimin fotokopi ¢ektirilmesine izin verilmemektedir.

Kitap tarama islemindeki ilk adim, elimizdeki veriler (kaynagin ismi,
yazarin ismi, kiinye, anahtar kelime, konu bashg1) yardimiyla kataloglardan
(ister bilgisayar ortaminda, ister hazirlanmis kartlardan) ilgili kitaplara
ulasmaktir. Kiitiiphanelerde farkli veri tabanlar1 kullanildigindan farkl
arama programlari ile karsilasilabilir, fakat tiim programlarda temel olarak
higbir fark yoktur. Ornek olarak; motivasyon konusunda tarama yapmak
istersek, katalogabukelimeyigiriparamasiniisteyecegiz. Elbette motivasyon
bircok alanla ilgili oldugundan karsimiza ytizlerce, hatta binlerce kaynak
¢ikacaktir. Bu durumda yapilmas: gereken, aranilan kelimeye ‘and” (ve)
baglactyla beraber ilgili bir kelime girilerek ulasilmak istenen kaynaklar
icin verilerin sinirlandirilmasidir. Eger konu ile ilgili iki alternatif anahtar
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kelimeniz varsa o zaman ‘or’ (veya) baglacini kullanabilirsiniz. “Motive or
need” gibi.

Bilgisayar ortamimin sagladigi olanaklardan biri de kitap kiinyesini ve
odiing almabilirligini gostermesidir. Bu konuda programlar, kullanicilar
yonlendirecek komutlart program islerken vermektedir. Bunlar1 takip
ederek istenilen bilgiye kolaylikla ulasilabilir. Ornegin, Bagkent Universitesi
Kittiphanesi'nde kullanilan bilgisayar programinda bir kitabin mevcut
olup olmadigini, kitabin kimde oldugunu goérebilmek icin F3 tusuna
basmaniz yeterli olacaktir.
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NOTLAR
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NOTLAR
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